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ANNEXE 2 : Récapitulatif des remarques sur la pertinence du fichier Win1901
Les différents travaux visant d’une part à fiabiliser les fichiers dans les groupes et à préparer les lots pour l’initialisation de la future base de données d'autre part, ont fait apparaître des errements qu’il semble difficile à redresser.

Ce document liste les anomalies les plus fréquentes et présente les moyens simples de les relever.

Il nous appartient à tous d’avoir en objectif un fichier le plus pertinent possible.

Les dates :

Les dates création de la fiche, de naissance de l’adhérent, de sa première adhésion, doivent être « plausibles ». Une date en l’an 5077 est un peu optimiste !
La rubrique ORIGINE_ADH : Valeurs acceptables :  


ACTFT

ACTPO




AUTREFT
AUTREPO
AUTRE



RETFT

RETPO

REPTT



REVFT

REVPO


REVUE : code « origine » réservé pour les Abonnés à la revue (abonnement gratuit ou payant), en usage qu’au siège
La rubrique LIEN : Valeurs acceptables :  


ADHERENT 
CONJOINT
CONCUBIN



ABONNE : réservé pour les abonnés
La rubrique TYP_COTIS : Valeurs acceptables :  

INDIVIDUELLE

INDIVIDUELLE SR 



COUPLE 

COUPLE SR 

AUCUNE (carte B du couple)



REVERSION



ASSOC IND 

ASSOC IND SR



ASSOC COUPLE
ASSOC COUPLE SR
 ASSOC AUCUNE (carte B du couple)



GRATUITE  (pour les adhérents ou les abonnés)

 

PAYANT : réservé aux « abonnés » payants, en usage qu’au siège
La rubrique CODE POSTAL :
Attention au caractère O (oh !) confondu avec le 0 (zéro).

Code postal (français) sur 5 caractères.

La rubrique VILLE : 

Pas d’abréviation, ni de caractère « / » « - » « . », ou chiffre.
Le saint s’écrit ST (STE dans le cas d’une sainte). 

SOUS ne s’écrit pas S/S, ni SUR   S/ ….

Vous avez des doutes :    http://www.laposte.fr/sna/rubrique.php3?id_rubrique=59 

La rubrique Numéro de téléphone : 

Le format (en France) est de la forme 99 99 99 99 99

Mais il n’est pas prioritaire de le changer.

La rubrique ADRESSE_E MAIL
Elle est de la forme xxxx@yyyyyy.zz     il peut y avoir un « . » dans xxxx.
Pas de majuscule, « / » « ; »  

La rubrique ANNEE_COTIS

Elle doit contenir une année « pertinente » sauf pour les cartes B (conjoint) et les GRATUITE. 

1901 n’est pas une bonne année !
En ANNEE COTIS pour le «survivant» de l’éclatement d’un couple, mettre celle du couple

Le numéro d’adhésion (numéro de carte).
Un adhérent « IND(ividuel) », « REVERSION » ne peut avoir de carte A ou B

Les couples doivent avoir la même partie numérique du numéro.

La rubrique TITRE :
Lorsqu’il y a conflit entre la rubrique TITRE et la rubrique « Personne physique ou morale » (une personne morale avec la civilité Monsieur par exemple), le fichier exporté dans Excel affiche « -1 » dans la rubrique TITRE. 

Comment faire pour vérifier votre fichier ?

· Faites un « export des données liée au fichier adhérent » 

(différent de l’export à destination du siège)

· Et vérifier votre fichier avec Excel.

Les anomalies pointées seront facilement corrigées ensuite avec Win1901.

Mode opératoire
A. Faire l’export 
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B. Choisir les rubriques 

	Vous choisissez
 les rubriques adéquates.

Vous nommez le fichier « Export » avec un suffixe
 en « .txt », par exemple : 

Controljjmmaa.txt
(jjmmaa = date du jour = 250912)
Cliquez sur

 Export.

Le fichier résultat 
se trouvera dans
 le dossier Win1901
C. 
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D. Lancer le programme Excel
E. Choisir 
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Bien choisr les fichiers texte (… .txt, …)
F. Excel vous propose une mise en forme :
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· SUIVANT
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Cette étape vous permet de chois s séparateurs contenus dans vos données. Vous pouvez Vo les changements sur votre texte dans
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· SUIVANT
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Cette étape vous permet de sélectionner chague colonne et de défin e format des données.
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· TERMINER
G. Vous avez ensuite le fichier avec les rubriques exportées qui peut être exploité (trié, filtré, …) selon vos besoins.

Vous pouvez faire et refaire ces exports de données pour traitements avec Excel autant de fois que de besoin.
Les corrections se font dans Win1901, et le fichier national sera mis à niveau par transfert normal (« Export vers le siège »).
Cette façon de travailler permet de faire les vérifications sur un ordinateur différent de celui où est installée l’application Win1901, ce dernier poste étant libéré.

Une bonne solution, si les équipements et les locaux le permettent, est de travailler en binôme, l’un (habitué au tableur) sur Excel et l’autre (habitué à Win1901) corrigeant immédiatement dans Win1901.

Ceux qui sont pas trop à l’aise avec Excel n’hésiteront pas à trouver un bénévole expérimenté dans leur groupe. Il y en a surement.

Ensemble on progresse … 
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